	VIỆN KHOA HỌC THỦY LỢI VIỆT NAM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	ĐƠN VỊ:  

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BẢNG MÔ TẢ NHU CẦU, VỊ TRÍ, KỸ NĂNG VÀ TRÌNH ĐỘ CỦA VIÊN CHỨC CẦN TUYỂN DỤNG NĂM…….

(Kèm theo công văn số……./VKHTLVN-TCHC ngày       tháng        năm ………)
	TT
	Tên đơn vị, bộ phận
	Số lượng cán bộ hiện có
	Nhu cầu bổ sung
	Chức trách
	Yêu cầu về kỹ năng và trình độ

	
	
	Tổng số
	Viên chức lãnh đạo
	Viện chức chuyên môn
	HĐLĐ đóng BH
	Tổng số
	Viên chức lãnh đạo
	Viện chức chuyên môn
	Vị trí 
	Nhiệm vụ, khối lượng công việc
	Hiểu biết và kỹ năng
	Trình độ chuyên môn nghiệp vụ

	1.
	Phòng…….

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Trung tâm……..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Người lập biểu


Chủ tịch công đoàn cơ sở



Hà nội, ngày       tháng       năm ……
















Thủ trưởng đơn vị
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