	VIỆN KHTL VIỆT NAM
Viện………….
Số:           /KHTLVN-HTQT

V/v xin phép đi công tác nước ngoài
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng      năm 200...


Kính gửi:   ……………………………
Theo Thông báo (Thư mời….) của Tổ chức………về ………………………1……………………………, (Đơn vị )……thuộc Viện Khoa học Thủy lợi Việt Nam đề nghị Viện Trưởng cho phép Ông…………………..........., chức vụ…………..đi công tác tại ............................................................................... 

Nội dung và chương trình chuyến công tác như sau:

1. Nội dung làm việc:…………………………………………………………

………………………………………………………………………………..
2. Chương trình và thời gian làm việc: Xuất cảnh ngày................................, ngày ....................... làm việc với ........................., ngày ...................... về nước. Toàn bộ chi phí chuyến đi do .........................đảm bảo;

Viện …………… báo cáo và xin ý kiến chỉ đạo của Giám đốc Viện./.
	Nơi nhận:

- Như trên;

- TTĐT&HTQT – VIỆN khtlvn;

- Lưu VT, HTQT.
	VIỆN TRƯỞNG 



1 Trích yếu nội dung của Thông báo (Thư mời…)


