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	VIỆN KHOA HỌC THUỶ LỢI VIỆT NAM

	Số:…………….
	Đơn vị………………………………………………..


CHƯƠNG TRÌNH TỔ CHỨC KHOÁ ĐÀO TẠO

- Tên khóa đào tạo : 

- Thời gian : ........... ngày

- Nội dung chính :

- Bắt đầu khai giảng :  ........................ bế giảng :  .............................

- Địa điểm 

	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện và phối hợp
	Thời gian
	Kết quả
	Ghi chú

	1
	Chiêu sinh
	
	Từ .........đến........
	
	

	2
	Nhận đăng ký, làm danh sách, duyệt cấp trên
	Thực hiện :

Phối hợp :
	
	
	

	3
	Lập chương trình đào tạo 
	
	
	
	

	4
	Mời giảng viên
	
	
	
	

	5
	Địa điểm học
	
	
	
	

	6
	 Chuẩn bị tài liệu
	
	
	
	

	7
	Thông báo nhập học
	
	
	
	

	8
	Đón tiếp - khai giảng
	
	
	
	

	9
	Duy trì đào tạo 
	
	
	
	

	10
	Thi
	
	
	
	

	11
	 Kết thúc, bế giảng
	
	
	
	

	12
	Quyết toán, lập hồ sơ lưu
	
	
	
	




